11.
Pokyn
rektora Policejni akademie CR v Praze,
ze dne 7. zafi 2017,
kterym se stanovi pravidla €erpani finanénich prostredku
z institucionalni podpory na dlouhodoby koncepéni rozvoj
vyzkumné organizace Policejni akademie Ceské republiky v Praze

Cl. 1
Institucionalni podpora

Policejni akademii Ceské republiky v Praze (pfijemce), (dale jen ,PA CR®) jsou
na zakladé zhodnoceni ji dosazenych vysledkl pfidélovany finance na dlouhodoby
konceplni rozvoj vyzkumné organizace (dale jen ,finanCni prostfedky®)
prostfednictvim Ministerstva vnitra CR (poskytovatel) formou tzv. institucionalni
podpory.

Cl. 2
Piehled prament prava v oblasti ¢erpani podpory na vyzkumné
projekty

Cerpani institucionalni podpory na dlouhodoby koncepcCni rozvoj vyzkumné
organizace PA CR musi byt v souladu zejména s nasledujicimi pravnimi pfedpisy:

1) zakon €. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
z vefejnych prostfedki a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (zakon
0 podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci), ve znéni pozdéjSich
predpisu;

2) zakon ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich predpisu;

3) zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu;

4) zakon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpis;

5) zakon &. 320/2001 Sb., o financni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu;

6) zakon ¢€.111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich
zakonU (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich predpisu;

7) zékon &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Cl. 3
Zakladni pojmy

1) Vyzkumny program je soubor jednotlivych védeckych ukoll a €innosti, pomoci
kterych se realizuje Rozvojovy program (ramec) Policejni akademie Ceské
republiky v Praze jako vyzkumné organizace na léta 2017-2023 schvaleny dne
6. dubna ministrem vnitra. Za naplhovani kazdého jednotlivého vyzkumného
projektu (dale také VP), ktery je soucasti vyzkumného programu, odpovida
odpovédny resitel. Za naplfiovani vyzkumného programu odpovida prodékan
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pro védu a vyzkum dané fakulty a za naplhovani rozvojového programu
odpovida prorektor pro védu a vyzkum.

Naklady ve vyzkumu, vyvoji a inovacich, ktere jsou zpUsobilé k uznani ze strany
poskytovatele (Ministerstva vnitra CR) jsou:

a) osobni naklady nebo vydaje

b) naklady nebo vydaje na pofizeni hmotného a nehmotného majetku,

c) dalSi provozni naklady nebo vydaje,

d) naklady nebo vydaje na sluzby,

e) doplrikové naklady nebo vydaje.

Naklady uvedené v odst. 2 tohoto clanku mohou byt uznany ze strany
poskytovatele pouze tehdy, pokud jsou nutné pro realizaci schvaleného

rozvojoveho programu (ramce) a budou vynalozeny béhem jeho realizace
a jsou zdavodnéné a prokazatelné.

Ptijemce (PA CR) vede v souladu se zakonem v rdmci &erpani institucionalni
podpory oddélenou evidenci o vynaloZenych vydajich nebo nakladech a v ramci
této evidence sleduje vydaje nebo naklady hrazené z podpory (§ 8 zak.
¢. 130/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu).

Cl. 4
Odpovédnost

Zakonnost a hospodarnost vyuziti pfidélenych financnich prostfedku garantuji
odpovédni feSitelé; vSechny finanéni pozadavky musi byt v projektu vyzkumu
podrobné rozepsany, fadné naplanovany a kazdy takovy vydaj musi byt
oddvodnén.

Za kontrolu hospodafeni s finanénimi prostfedky v souladu s pravnimi predpisy
(zejména zakonem €. 218/2000 Sb. a zakonem ¢&. 320/2001 Sb.) odpovidaji
prorektor pro védu a vyzkum a poveéreni pracovnici (spravci rozpoctu, prikazci
operaci a dalsi).

Spravcem rozpocdtu, ktery zaroven vede ucetni evidenci, je povéfeny pracovnik
financniho oddéleni. Pfikazcem operaci je prorektor pro védu a vyzkum. Pro
pfipad jeho nepfitomnosti je povéfen k nakladani s finanénimi prostrfedky jako
pfikazce operaci kvestor.

CL5
Rozdéleni pfidélenych finanénich prostiedkii v ramci PA CR
Pfidélené finanéni prostfedky jsou rozdéleny do dvou rozpoctovych polozZek.

Prvni polozka - centralni polozka

a) Z centralni polozky jsou hrazeny bézné provozni naklady a infrastruktura
nezbytna pro realizaci rozvojového programu (ramce) a dalSi naklady na
dlouhodoby koncepéni rozvoj PA CR jako vyzkumné organizace.

b) Ztéto polozky mohou byt &erpany naklady na financovani vydavani
Casopisu Bezpecnostni teorie a praxe, na zvefejiiovani a Sifeni vysledku
védeckovyzkumné ¢&innosti (tisk publikaci apod.) nebo napf. nakup



odbornych periodik apod., ktera jsou vyuzivana védeckovyzkumnymi
pracovniky K jejich ¢innosti.

c) Zcentralni polozky lze dale financovat zfizovani a rozvoj vyzkumnych
pracovist (laboratori), které souvisi s rozvojem celé vyzkumne organizace
a podporuji kvalitu a excelenci védeckovyzkumné cinnosti PA CR.

d) Zcentralni polozky je mozné kofinancovat téz naklady na provoz
informacnich systému, a to pfimo umémé Kjejich vyuziti pro
védeckovyzkumnou €innost (viz €. j. PA-00979/14).

e) Z centralni polozky jsou v mimoradnych pfipadech financovany i jednotlivé
pozadavky vyzkumnych projektt (dale jen VP), které jiz neni mozné Cerpat
z polozky €. 2.

3) Druha poloZzka - finan¢ni prostfedky pro jednotlivé vyzkumné projekty v ramci
schvaleného rozvojového programu (ramce). Financni prostfedky této polozky
jsou rozdélovany a pfidélovany jednotlivym VP k realizaci jejich €innosti.

Cl. 6
Postup pro rozdéleni financ¢nich prostredku do dvou hlavnich
polozek a schvalovani finanénich planu jednotlivych vyzkumnych
projektu

1) Navrh na rozdéleni finanénich prostfedki do 2 hlavnich poloZzek rozpoctu
predklada prorektor pro védu a vyzkum Komisi pro rozvoj védeckovyzkumné
¢innosti na PA CR, a to s pfihlédnutim k pozadavkum fakult.

2) Komise upfeshuje a projednava rozdéleni podpory do dvou rozpoctovych
polozek. Komise rovnéz dle potieby posuzuje plany cerpani finan€nich
prostfedkU predlozené jednotlivymi odpovédnymi feSiteli VP.

3) Definitivni rozdéleni finan¢nich prostfedkl institucionalni podpory doporucené
komisi pfedklada prorektor pro védu a vyzkum rektorovi, ktery jej schvaluje po
projednani na kolegiu.

4)  Komise pro rozvoj VVC na PA CR se sklada z nasleduijicich &lend:

Predseda: prorektor pro védu a vyzkum PA CR

Clenové: prorektor pro studijni a pedagogickou éinnost PA CR
prorektor pro zahraniéni styky a vnéjsi vztahy PA CR
prorektor pro strategii a rozvoj PA CR
prodékan pro v&du a vyzkum FBP PA CR
prodékan pro v&du a vyzkum FBM PA CR
kvestor

Konzultant: auditor PA CR

CL7
Harmonogram €erpani finanénich prostiedkt jednotlivymi VP

1) Odpovédni feSitelé vyzkumnych projektld podavaji aktualizovany navrh cerpani
finan€nich prostfedkd pro nasledujici rok pfislusnému prodékanovi pro védu
a vyzkum. Prodékani pro védu a vyzkum predkladaji prorektorovi pro védu
avyzkum navrh Cerpani finanCnich prostfedkd pro nasledujici rok, a to
do 15. 11. kon¢iciho roku.
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Prorektor pro védu a vyzkum po projednani v komisi tento plan €erpani upravi
a upfesni s ohledem na fakticky pfidélené prostfedky v bézném roce.

Cerpani v prab&hu roku musi byt vzdy realizovano na zakladé Zzadosti o nakup
jednotlivych polozek, viz €l. 8.

Resitelé jednotlivych vyzkumnych projektd dbaji na vyéerpani svéfenych
finan¢nich prostfedkli do 25.10. bézného roku. Finanéni prostfedky
z polozky 2, které nejsou vyCerpany k 25. 10. bézného roku, mize prorektor pro
védu a vyzkum pfevest do centralni polozky €. 1 a ucelné je vyuzit, nebo je
postoupit do narokd do nasledujiciho ucetniho obdobi.

Cl. 8
Postup zadatell pfi podani konkrétnich pozadavku

Pred realizaci jakéhokoliv nakupu zbozi, sluzeb, proplaceni dohody o provedeni
prace apod. musi byt vzdy nejprve podana zadost a musi byt schvalena
predbézna fidici kontrola.

Zadost o nakup pozadovaného zbozi nebo sluzeb musi vzdy obsahovat

a) nazev VP,

b) jméno odpovédného fesitele,

c) specifikaci pozadovaného zbozi nebo sluzeb,

d) cenu zbozZi nebo sluzeb s DPH,

e) zdlvodnéni —kdo a za jakym ucelem bude zbozi nebo sluzbu vyuzivat,

f) v pfipadé opakovaného nakupu zbozi nebo sluzeb zddvodnéni, pro¢ ma byt

realizovan dalSi nakup, kdyz v minulosti bylo zbozi jiz zakoupeno,

g) V pripadé ucasti na konferenci je nutné uvést vSechny podstatné okolnosti
pofadané akce vcCetné abstraktu pfispévku, ktery bude prednesen
a veskerych udajl potfebnych k proplaceni akce a jejich kalkulace.

Kazdy nakup musi Zzadatel konzultovat s kompetentni osobou (kompetentem),
ktera stanovi minimalni nebo pFesnou specifikaci, predpokladanou cenu
a rozpoctovou polozku. V kazdé Zadosti bude uvedeno, se kterym pracovnikem
prislusného oddéleni (kompetentem) byla cena, specifikace i rozpoctova
polozka konzultovana, pokud neni uvedeno jinak.

V zadostech musi byt téz uvedena celkova cena vCetné DPH.

Obecné plati, Ze pozadavky musi byt specifikovany bez uvedeni znacky a typu,
pouze se specifikuje minimalni nebo pfesna konfigurace. Lze udélat vyjimku,
ovSem je tfeba uvést zdUvodnéni, proC je pozadovana konkrétni znacka
a model.

Vzory Zadosti jsou v aktualizované podobé& k dispozici na OVV. Zadatelé
vyplnéné zadosti, splnujici veskeré pozadované nalezitosti, postupuji vzdy
prostfednictvim ETR, a to nasledujicim zpusobem:

Metodika:

a) Pripraveny poZadavek asistentka katedry viozi do ETR ke schvaleni
prislusného odpovédného feSitele, ktery za nakup odpovida dle €l. 4 tohoto
predpisu.
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Po schvaleni odpovédnym feSitelem je spis =zaslan k posouzeni
prodékanovi pro védu a vyzkum a poté ke schvaleni prorektora pro védu
a vyzkum (pFikazce operace).

Prodékan pro védu a vyzkum projedna odlvodnénost a hospodarnost
pozadavku s odpovédnym feSitelem vyzkumného projektu a s odpovédnym
feSitelem vyzkumného sméru a zkontroluje, zda Zadost obsahuje veskeré
potfebné nalezitosti dle tohoto pFedpisu. V pfipadé schvaleni zadosti
prodékanem je spis pFedlozen prorektorovi pro védu a vyzkum (tedy
pfikazci operace), ktery v pfipadé shledani splnéni vSech nalezitosti
pozadavek schvali.

Asistentka po schvaleni prodékanem pro védu a vyzkum a prorektorem pro
védu a vyzkum (pfikazcem operace) postoupi spis vramci protokolu
kompetentovi a spravci rozpoCtu zada spolupraci. Ponecha si moznost
nahledu do spisu pro kontrolu a sledovani pribé&hu spisu, aby mohla
zadatele informovat o vysledku jeho pozadavku.

Spravce rozpoCtu posoudi Uplnost pFfedchoziho postupu, pfipravi
a podepiSe fidici kontrolu a spoleCné s podpisem prikazce operace viozi
naskenovanou Fidici kontrolu do ETR a postoupi naskenovanou fidici
kontrolu kompetentovi k realizaci nakupu.

Original fidici kontroly je ponechan na finanénim oddéleni k archivaci
a naslednému proplaceni faktury ucetni.

Ugetni vede evidenci vSech pfijatych a dale uhrazenych pozadavk
¢lenénych podle vyzkumnych projektl. Pravidelné, a to vzdy k 15. 4., 15. 6.,
15. 9. a 15. 11., a v pfipadé potfeby na vyzadani predklada pozadované
informace pfikazci operace.

Z finan¢nich prostfedkl na védu a vyzkum Ize hradit (nakupovat):

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)
h)
)
)
k)

dlouhodoby hmotny majetek — nad 40 tis. KE v€éetné DPH,
dlouhodoby nehmotny majetek — nad 60 tis. KE v€etné DPH,
drobny hmotny majetek — do 40 tis. K v€etné DPH,

drobny nehmotny majetek — do 60 tis. KC v€etné DPH,
naklady na provoz a udrzbu dlouhodobého hmotného i nehmotného
majetku, ktery je pro projekt pouzivan,

dalSi provozni naklady — drobny majetek, material a zasoby,
vydaje na sluzby,

vydaje na zvefejiiovani vysledkd vyzkumné ¢innosti,
dohody o provedeni prace (ostatni osobni naklady),
cestovni nahrady,

doplrikové (rezijni) naklady — administrativni naklady.

Zadatel muZze pozadat o nakup vieho, co slouzi ke splnéni cile daného
vyzkumného projektu, pfipadné vyzkumného pracovisté. VSechny Zzadosti
o nakupy musi byt vzdy odlvodnény ucelnosti a efektivnosti. Bez predbézné
zadosti, respektive schvalené predbézné fidici kontroly nelze realizovat zadny
nakup nebo objednavku.
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Zadosti o realizaci na &erpani jednotlivych poloZzek s oddvodné&nim musi byt
zaloZzeny v dokumentaci na financnim oddéleni spole¢né s fidicimi kontrolami
a ucetnimi doklady.

Z finan&nich prostifedkd na védu a vyzkum nelze hradit (nakupovat): co neni ve
spojeni s rozvojovym programem (ramcem), tj. dlouhodobym koncep&nim
rozvojem vyzkumné organizace PA CR nebo, s realizaci konkrétniho
vyzkumného projektu ¢i infrastruktury potfebné k naplfiovani rozvojového
programu (ramce), co nesouvisi s obsahem a ¢innostmi v ramci jejich feSeni, co
nelze jednoznacné zdlvodnit potfebami pinéni téchto Cinnosti.

CL9
Evidence majetku

Vedouci OMI zajisti, aby majetek pofizeny z finanénich prostfedkl pfidélenych
na dlouhodoby koncepéni rozvoj vyzkumné organizace byl opatfen Stitky
s odlisenim od ostatniho majetku univerzity. Sou€asné odpovida za zajisténi
fungovani komunikace mezi materialovymi kompetenty a katedrami.

Vedouci kateder odpovidaji za zajisténi aktualniho pfehledu o pfidéleni majetku

pofizeného z prostfedkl védy a vyzkumu, ktery je umistén v prostorach
uzivanych katedrou, nebo prevzat konkrétnim pracovnikem katedry.

Cl. 10
Prechodna a zavére€éna ustanoveni
Tento pokyn nabyva uc€innosti dnem vydani.
Zrusuje se Oznameni rektora Policejni akademie Ceské republiky, kterym se
vydava Cerpani institucionalni a ucelové podpory na vyzkumneé projekty
Policejni akademie Ceske republiky v Praze €. 9 z20. unora 2013; platnost
povérieni a pokynu €.j. PA-706-2/CJ-2017 neni vydanim tohoto pokynu dotéena.

Garant: prof. Ing. Bedfich Sestak, DrSc.

prorektor pro védu a vyzkum

C.j. PA-600-11/CJ-2017-820000

doc. JUDr. Mgr. Josef Sala¢, Ph.D.
rektor
schvaleno elektronicky



